Funcoes do GPM




COORDENADOR

e Representa o CPM no territorio da respectiva Subprefeitura e em
eventos e solenidades, em conjunto com secretarios ou outro
Conselheiro.

Funcoes do CPM

e Encaminha e acompanha a efetivacao das deliberacoes do colegiado
junto aos orgaos publicos.

o Participa e coordena os trabalhos das reunioes ordinarias e
extraordinarias e as respectivas discussoes e votagoes.

e Assina a correspondéncia oficial do Conselho, aprovada pelo
colegiado, enviando-a com copia para os demais membros.

e /ela pela fiel aplicacao e respeito dessas normas por todos 0s
integrantes do CPM.

e Fomenta a atuacao dos conselheiros no territorio e promover boas
relacOes durante as reunides.

e Convoca as reunidoes ordinarias e extraordinarias.

e Repassa 0s comunicados oficiais aos outros membros do Conselho.



Funcoes do CPM

SECRETARIOS-GERAL E ADJUNTO

Zelar para que os atos do CPM sejam registrados em ata.
Prepara a pauta das reunides ordinarias e extraordinarias.

Secretaria os trabalhos e auxilia o Coordenador quando da
realizacao das reunioes.

Mantém sob sua responsabilidade, na sede do Conselho, os livros,
fichas, documentos, arquivos digitais e outros papéis do CPM.

Presta informacoes solicitadas pelos Conselheiros ou por terceiros.

Agenda os compromissos do Conselho Participativo Municipal da
respectiva Subprefeitura.

Registram a frequéncia dos Conselheiros nas reunides.

Envia listas de presenca, atas devidamente assinadas e aprovadas,
resolucoes e demais documentos em arquivos digitais para serem
publicados no Diario Oficial do Municipio pelo setor competente da
Subprefeitura.



Funcoes do CPM

e Em resumo, o Secretario-Geral cuida da documentacao
e organizacao das reunioes.

e O Secretario-Adjunto apoia a organizacao e assume
fungdes do Secretario-Geral quando necessario.




0 papel da Casa Civil e
das Subprefeituras




CASA CIVIL E COORDENADORIA DE PARTICIPAGAO SOCIAL

Funﬁﬁes e 0 papel da Casa
Civil e das Subprefeituras

e Apoiam o funcionamento do CPM e mantém a relacao
com o0s conselheiros.

e CPS presta suporte administrativo e capacita
conselheiros.

e CPS é responsavel pela gestao do relacionamento com
conselheiros.

e CPS cuida da comunicagao com os conselhos.




0 papel da Casa Civil e das
Subprefeituras

SUBPREFEITURA

e Deve garantir local adequado para reunioes e atender
as demandas encaminhadas pelo Conselho.

e O Subprefeito ou servidor designado deve participar
das reunioes e manter dialogo com o CPM.

e Publicacao das convocacgoes e atas no Diario Oficial
para garantir transparéncia.




