
Funções do CPM



Funções do CPM
Representa o CPM no território da respectiva Subprefeitura e em
eventos e solenidades, em conjunto com secretários ou outro
Conselheiro.

Encaminha e acompanha a efetivação das deliberações do colegiado
junto aos órgãos públicos.

Participa e coordena os trabalhos das reuniões ordinárias e
extraordinárias e as respectivas discussões e votações.

Assina a correspondência oficial do Conselho, aprovada pelo
colegiado, enviando-a com cópia para os demais membros. 

Zela pela fiel aplicação e respeito dessas normas por todos os
integrantes do CPM.

Fomenta a atuação dos conselheiros no território e promover boas
relações durante as reuniões.

Convoca as reuniões ordinárias e extraordinárias.

Repassa os comunicados oficiais aos outros membros do Conselho.

COORDENADOR



Funções do CPM
Zelar para que os atos do CPM sejam registrados em ata.

Prepara a pauta das reuniões ordinárias e extraordinárias.

Secretaria os trabalhos e auxilia o Coordenador quando da
realização das reuniões.

Mantém sob sua responsabilidade, na sede do Conselho, os livros,
fichas, documentos, arquivos digitais e outros papéis do CPM.

Presta informações solicitadas pelos Conselheiros ou por terceiros.

Agenda os compromissos do Conselho Participativo Municipal da
respectiva Subprefeitura.

Registram a frequência dos Conselheiros nas reuniões.

Envia listas de presença, atas devidamente assinadas e aprovadas,
resoluções e demais documentos em arquivos digitais para serem
publicados no Diário Oficial do Municipio pelo setor competente da
Subprefeitura.

SECRETÁRIOS-GERAL E ADJUNTO



Funções do CPM
Em resumo, o Secretário-Geral cuida da documentação
e organização das reuniões.

O Secretário-Adjunto apoia a organização e assume
funções do Secretário-Geral quando necessário.

SECRETÁRIOS-GERAL E ADJUNTO



O papel da Casa Civil e
das Subprefeituras



Funções e o papel da Casa
Civil e das Subprefeituras CASA CIVIL E COORDENADORIA DE PARTICIPAÇÃO SOCIAL

Apoiam o funcionamento do CPM e mantém a relação
com os conselheiros.

CPS presta suporte administrativo e capacita
conselheiros.

CPS é responsável pela gestão do relacionamento com
conselheiros.

CPS cuida da comunicação com os conselhos.



O papel da Casa Civil e das
Subprefeituras SUBPREFEITURA

Deve garantir local adequado para reuniões e atender
às demandas encaminhadas pelo Conselho.

O Subprefeito ou servidor designado deve participar
das reuniões e manter diálogo com o CPM.

Publicação das convocações e atas no Diário Oficial
para garantir transparência.


